
 

 

 

 

 

 

diePersonalverrechner wurde gegründet weil wir davon überzeugt sind, dass Mitarbeiter in der Personalverrechnung 
eine umfassende Betreuung verdienen. 
 
Alles für Ihre berufliche Entwicklung an einem Ort diePersonalverrechner 

Für unseren Kunden, eine Steuerberatungskanzlei in Wien suchen wir zur Unterstützung des 

Personalverrechnungsteams eine/n engagierte/n 

 

PersonalverrechnerIn 
BMD - Kanzleierfahrung 

 

Aufgaben: 

 Laufende Personaladministration und Gehaltsabrechnung von Mitarbeitern mehrerer Klienten  

 Beratung der Klienten in arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen 

 Erstellung von Arbeits- & Dienstverträgen sowie sonstiger Vereinbarungen 

 Quartals- & Jahresabschlussarbeiten 

 Kontakt zu Behörden 

Anforderungen Pflicht: 

 Kaufmännische Ausbildung und PV-Prüfung 

 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in der Personalverrechnung 

 Erfahrung in der Klientenbetreuung 

 Kommunikation in Deutsch  

 Hohes Maß an Diskretion 

Anforderungen Kür:  

 Erfahrung mit BMD 

 WIFI Arbeitsrechtskurs 

Das Unternehmen bietet ein gutes Betriebsklima, Wertschätzung und fachliche Unterstützung. Regelmäßige 
Weiterbildungsmöglichkeiten sind gegeben und werden gefördert.  
Das Team wünscht sich eine langfristige Ergänzung. 

Das Gehalt für diese Position beträgt zwischen €2400 und €3200 brutto monatlich.  

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit Lebenslauf samt Foto an:  

bewerbung@diepersonalverrechner.at 


